
工事関係様式集（平成 20年 7月）一部改訂比較表 
現行様式 一部改訂様式 備  考 

１．一　般

No

6-1
現場代理人等選定通知書
（道路保全工事）

請　負　者 総括監督員 1
契　第10条第1項
保　1.1.16

契約締結の日
から14日以内

6-2
現場代理人等選定通知書
（道路保全工事・分担して
選定する場合））

請　負　者 総括監督員 1
契　第10条第1項
保　1.1.16

契約締結の日
から14日以内

53 工 事 中 止 指 示 書 総括監督員 請　負　者 1

契　第20条第1,2項
土　1.1.25
建　1.1.25
機　1.1.25
電　1.1.25

84 工 事工 程表 （ 全工 程 ） 請　負　者 主任監督員 2 ※１

85 3 ヶ 月 工 程 表 請　負　者 主任監督員 2 ※１

86 進 捗 状 況 図 請　負　者 主任監督員 2 ※１

87 出 来 高 目 標 請　負　者 主任監督員 2 ※１

88 出 来 高 目 標 図 請　負　者 主任監督員 2 ※１

89 出 来 高 管 理 表 請　負　者 主任監督員 2 ※１

90 出 来 高 金 額 管 理 表 請　負　者 主任監督員 2 ※１

※１・・・「建設工事」及び「車線の拡幅を伴う改築工事」の場合に適用する。

～　省　略　～

～　省　略　～

備考
（提出期限等）

様
式 適用条項部数宛名作成者名称頁

～　省　略　～

～　省　略　～

様　　式　　目　　録

 
 ２．工 事 
  ～ 省 略 ～ 
 ３．検 査 
  ～ 省 略 ～ 

１．一　般

No

6-1
現場代理人等選定通知書
（道路清掃業務）

請　負　者 総括監督員 1
契　第10条第1項
清　1.1.16

契約締結の日
から14日以内

6-2 廃止（平成23年7月）

53 工 事 中 止 通 知 書 総括監督員 請　負　者 1

契　第20条第1,2項
土　1.1.25
建　1.1.25
機　1.1.25
電　1.1.25

84 工 事工 程表 （ 全工 程 ） 請　負　者 主任監督員 2 ※１

85 3 ヶ 月 工 程 表 請　負　者 主任監督員 2 ※１

86 進 捗 状 況 図 請　負　者 主任監督員 2 ※１

87 出 来 高 目 標 請　負　者 主任監督員 2 ※１

88 出 来 高 目 標 図 請　負　者 主任監督員 2 ※１

89 出 来 高 管 理 表 請　負　者 主任監督員 2 ※１

90 出 来 高 金 額 管 理 表 請　負　者 主任監督員 2 ※１

93
新材料・新製品・新工法採
用計画書

現場代理人 主任監督員 3

土　2.1.2
建　1.9.3
機　2.1.2
電　2.1.2

※１・・・監督職員が指示する工事に適用する。

様　　式　　目　　録

様
式 頁 名称 作成者 宛名 部数 適用条項

備考
（提出期限等）

～　省　略　～

～　省　略　～

～　省　略　～

～　省　略　～

 
２．工 事 
  ～ 省 略 ～ 
 ３．検 査 
  ～ 省 略 ～ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
様式 No67「工事進捗
状況表」と重複すため

適用範囲の見直し 
 



現行様式 一部改訂様式 備  考 

 凡 例 
  契 工事請負契約書 
  現 工事請負現場説明書 
  検 請負工事の検査及び評定に関する準則 
   （平成 17年 10月 1日、平成 20年 4月 18日一部改正） 
  土 土木工事共通仕様書（平成 20年 7月 1日） 
  調 調査・設計共通仕様書（土木編）（平成 18年 2月 1日） 
  保 道路保全工事共通仕様書（平成 20年 7月 1日） 
  建 建築工事共通仕様書（平成 20年 7月 1日） 
  機 機械設備工事共通仕様書（平成 20年 7月 1日） 
  電 電気設備工事共通仕様書（平成 20年 7月 1日） 
 
 ４．その他 
  ～ 省 略 ～ 
 
 書類作成上の注意事項 
 １．様式中の（契約責任者）、（総括監督員）、（請負者）等の記載要領について 
  ～ 省 略 ～ 
 ２．様式中の（検査責任者）及び（検査員）は、各工事共通仕様書 1.1.2の「検査員等」に定める 

者を記載する。なお、作成者は押印し、宛名には「殿」を付ける。 
 ３．書類の作成にあたっては、個人情報の取扱いについて、充分注意すること。 
 ４．用紙の大きさについて記載のない場合は、日本工業規格 A4判を使用する。 
 ５．この様式集は、請負者用に作成しており、発注者内部の事務処理に係わる様式については省略 

している。（よって、様式番号が連続していない場合がある） 
 
 

以  上 
 

凡 例 
  契 工事請負契約書 
  現 工事請負現場説明書 
  検 請負工事の検査及び評定に関する準則 
   （平成 17年 10月 1日、平成 20年 4月 18日一部改正） 
  土 土木工事共通仕様書（平成 20年 7月 1日） 
  調 調査・設計共通仕様書（土木編）（平成 18年 2月 1日） 
  清 道路清掃業務共通仕様書（平成 23年 7月 1日） 
  建 建築工事共通仕様書（平成 20年 7月 1日） 
  機 機械設備工事共通仕様書（平成 20年 7月 1日） 
  電 電気設備工事共通仕様書（平成 20年 7月 1日） 
 
 ４．その他 
  ～ 省 略 ～ 
 
 書類作成上の注意事項 
 １．様式中の（契約責任者）、（総括監督員）、（請負者）等の記載要領について 
  ～ 省 略 ～ 
 ２．様式中の（検査責任者）及び（検査員）は、各工事共通仕様書 1.1.2の「検査員等」に定める 

者を記載する。なお、作成者は押印し、宛名には「殿」を付ける。 
 ３．書類の作成にあたっては、個人情報の取扱いについて、充分注意すること。 
 ４．用紙の大きさについて記載のない場合は、日本工業規格 A4判を使用する。 
 ５．この様式集は、請負者用に作成しており、発注者内部の事務処理に係わる様式については省略 

している。（よって、様式番号が連続していない場合がある） 
 ６．平成 23 年 3 月 1 日以降の契約書等の一部変更に伴い、本様式集中の「請負者」を「受注者」に 

   読み替えるものとする。ただし、変更前の契約書等にて契約手続き中及び契約締結済みの工事に

ついては従前の通りとする。 

 

以  上 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



現行様式 一部改訂様式 備  考 

 
様式第４  

 

〔＊ 1 〕変更承諾申請書 
 

工事名 

上記工事の〔＊ 2 〕に基づき配置した〔＊ 1 〕を下記のとおり変更を希望しますので、 

    経歴書を添えて申請します。 

 

記 

 

 1 ．〔＊ 1 〕                          氏名 

 

                       変更希望者の氏名 

 2 ．変更理由 

 

 

平成  年  月  日 

 

首都高速道路株式会社 

    ○○○○局長 

      ○○○○○○○ 殿 

                 

                     住 所 

                     商 号 又 は 名 称 

                     代表者（代理人） 

                     の 氏 名              印 

 
注） 1 ．必要な事項のみ記入する。 
 2 ．様式中の〔＊ 1 〕は、変更を希望する者の名称を記載する。例えば、現場代理人を 

変更するときには、現場代理人と記載する。 
 3 ．様式中の〔＊ 2 〕は、一般競争入札の場合は「競争参加資格確認資料」、公募型指名競

争入札の場合は「技術資料」と記載する。 
 4 ．変更理由は、病休、死亡、退職等の特別な理由を記載する。 
5．日本工業規格Ａ 4 判を使用する。 

 
 

 
様式第４  

 

〔＊ 1 〕変更承諾申請書 
 

工事名 

上記工事の技術資料に基づき配置した〔＊ 1 〕を下記のとおり変更を希望しますので、 

    経歴書を添えて申請します。 

 

記 

 

 1 ．〔＊ 1 〕                          氏名 

 

                       変更希望者の氏名 

 2 ．変更理由 

 

 

平成  年  月  日 

 

首都高速道路株式会社 

    ○○○○局長 

      ○○○○○○○ 殿 

                 

                     住 所 

                     商 号 又 は 名 称 

                     代表者（代理人） 

                     の 氏 名              印 

 
注） 1 ．必要な事項のみ記入する。 

2 ．様式中の〔＊ 1 〕は、変更を希望する者の名称を記載する。例えば、現場代理人を 
変更するときには、現場代理人と記載する。 

3 ．変更理由は、病休、死亡、退職等の特別な理由を記載する。 
4．日本工業規格Ａ 4 判を使用する。 

 
 
 

 



現行様式 一部改訂様式 備  考 

 
様式第６－１（道路保全工事） 

 
現 場 代 理 人 等 選 定 通 知 書  

 
工事名 
 
 上記工事の現場代理人等を下記のとおり選定したので、別紙経歴書を添えて通知します。 

 
記 

 
１ 現 場 代 理 人 氏名 
 
２ 主 任 技 術 者 氏名 

（又は監理技術者） 
３ 清掃業務総括責任者 氏名 

 
４ 専 門 技 術 者 氏名 
（専門工事名） 

５ 総括安全衛生監理者 氏名 
   
６ 統括安全衛生責任者 氏名 
   
７ 元方安全衛生管理者 氏名 
 
８ 元方安全衛生管理代理者 氏名 

平成  年  月  日 
 

首都高速道路株式会社 
○○○○局長 

  ○○○○○○○ 殿 
                      住 所 

                      商号又は名称 

                      代表者氏名          印 

注 提出者名はＪＶ代表者とする。
注  必要な事項のみ記入すること。 

１ 総括安全衛生監理者、統括安全衛生責任者、元方安全衛生管理者、元方安全衛生管理代理者は、土木維持補修業務と道

路清掃業務で分担して各々を選定することができる。この場合、総括安全衛生監理者（土木維持補修業務）、総括安全衛生監

理者（道路清掃業務）のように分担したものは各々併記する。 

２ 現場代理人、主任技術者（又は監理技術者）、専門技術者、統括安全衛生責任者は、各々兼任することができる。 

３ 清掃業務総括責任者は、統括安全衛生責任者を兼任できない。ただし、統括安全衛生責任者を業務毎に各々選定した場合

は、清掃業務総括責任者と統括安全衛生責任者（道路清掃業務）は兼任することができる。 

４ 専門技術者は、選定したすべての専門技術者の氏名とその担当する工事名を（ ）内に記入すること。 

５ 総括安全衛生監理者、統括安全衛生責任者、元方安全衛生管理者及び元方安全衛生管理代理者は、各々兼任することが

できない。 

６ 日本工業規格A４判を使用する。 

 
 

 
様式第６－１（道路清掃業務） 

 
現 場 代 理 人 等 選 定 通 知 書  

 
工事名 
 
 上記工事の現場代理人等を下記のとおり選定したので、別紙経歴書を添えて通知します。 

 
記 

 
１ 現 場 代 理 人 氏名 
 
２ 清掃業務総括責任者 氏名 

 
３ 総括安全衛生監理者 氏名 
   
４ 統括安全衛生責任者 氏名 
   
５ 元方安全衛生管理者 氏名 
 
６ 元方安全衛生管理代理者 氏名 

平成  年  月  日 
 
 
 

首都高速道路株式会社 
○○○○局長 
  ○○○○○○○ 殿 
 
 
                      住 所 

                      商号又は名称 

                      代表者氏名          印 

注 提出者名はＪＶ代表者とする。

 
 
 
 
注  必要な事項のみ記入すること。 

１ 現場代理人、清掃業務総括責任者、統括安全衛生責任者は、各々兼任することができる。 

２ 総括安全衛生監理者、統括安全衛生責任者、元方安全衛生管理者及び元方安全衛生管理代理者は、各々兼任することが

できない。 

３ 日本工業規格A４判を使用する。 

 

 
 

道路保全工事共通仕様

書の改訂（道路清掃業

務共通仕様書の制定）

に伴う改訂 



現行様式 一部改訂様式 備  考 

 
様式第６－２（道路保全工事）（分担して選定する場合） 
 

現 場 代 理 人 等 選 定 通 知 書  
 
工事名 
 
 上記工事の現場代理人等を下記のとおり選定したので、別紙経歴書を添えて通知します。 

 
記 

 
１ 現 場 代 理 人 氏名 
２ 主 任 技 術 者 氏名 
（又は監理技術者） 

３ 清掃業務総括責任者 氏名 
４ 専 門 技 術 者           氏名 
（専門工事名） 

５ 総括安全衛生監理者（土木維持補修業務） 氏名 
  総括安全衛生監理者（道路清掃業務）   氏名 
６ 統括安全衛生責任者（土木維持補修業務） 氏名 
  統括安全衛生責任者（道路清掃業務）   氏名 
７ 元方安全衛生管理者（土木維持補修業務） 氏名 
  元方安全衛生管理者（道路清掃業務）   氏名 
８ 元方安全衛生管理代理者（土木維持補修業務） 氏名 
  元方安全衛生管理代理者（道路清掃業務）   氏名 
 

平成  年  月  日 
 

首都高速道路株式会社 
○○○○局長 

  ○○○○○○○ 殿 
                      住 所 

                      商号又は名称 

                      代表者氏名          印 

 
注 提出者名はＪＶ代表者とする。

注   必要な事項のみ記入すること。 

１ 総括安全衛生監理者、統括安全衛生責任者、元方安全衛生管理者、元方安全衛生管理代理者は、土木維持補修業務と道

路清掃業務で分担して各々を選定することができる。分担して選定する役職の記載については、上記 6～9 のとおり、括弧書き

（土木維持補修業務）、（道路清掃業務）を付けて、分担する役職名を各々併記する。 

２ 現場代理人、主任技術者（又は監理技術者）、専門技術者、統括安全衛生責任者は、各々兼任することができる。 

３ 清掃業務総括責任者は、統括安全衛生責任者を兼任できない。ただし、統括安全衛生責任者を業務毎に各々選定した場合

は、清掃業務総括責任者と統括安全衛生責任者（道路清掃業務）は兼任することができる。 

４ 専門技術者は、選定したすべての専門技術者の氏名とその担当する工事名を（ ）内に記入すること。 

５ 総括安全衛生監理者、統括安全衛生責任者、元方安全衛生管理者及び元方安全衛生管理代理者は、各々兼任することが

できない。 

６ 日本工業規格A４判を使用する。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

廃   止 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

道路保全工事共通仕様

書の改訂（道路清掃業

務共通仕様書の制定）

に伴う改訂 



現行様式 一部改訂様式 備  考 

 
様式第３５ 

文書番号 

平成  年  月  日 

請負者名 ○○○○○○特定建設工事共同企業体 
              又は△△△株式会社 
代 表 者 ○○○○○  殿 

首都高速道路株式会社 
○○○○局  
○○○○グループ○○マネージャー 

    ○○○○○○○     印 
 

現 場 監 督 委 任 通 知 書  

工事名                             

 

 

 標記工事の現場監督を下記のとおり委任しましたので、土木工事共通仕様書1.1.15の規定により

通知します。 

 

記 

 

 1 ．工事施行に係る管理業務 

① 受託者名        ○○○○○○ 

② 管理者氏名       ○○ ○○ 

③ 委任の内容        契約書類に定める現場職員の権限のうち、担当監督員が行使

する権限を委任する。 

 

 2 ．工事施行管理業務 

① 請負者名        ○○○○○○ 

② 施行管理員氏名     ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

    ③ 委託の内容   契約書類に定める現場職員の権限のうち、担当監督員が行使

する権限を委任する。 
注 人事異動があった場合の通知については、打合せ簿等で処理する。 

 
 

 
様式第３５ 

文書番号 

平成  年  月  日 

請負者名 ○○○○○○特定建設工事共同企業体 
              又は△△△株式会社 
代 表 者 ○○○○○  殿 

首都高速道路株式会社 
○○○○局  
○○○○グループ○○マネージャー 

    ○○○○○○○     印 
 

現 場 監 督 委 任 通 知 書  

工事名                             

 

 

 標記工事の現場監督を下記のとおり委任しましたので、土木工事共通仕様書1.1.15の規定によ

り通知します。 

 

記 

 

 1 ．工事施行に係る管理業務 

① 請負者名        ○○○○○○ 

② 管理技術者氏名       ○○ ○○ 

③ 施行管理員氏名       ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

④ 委任の内容       契約書類に定める現場職員の権限のうち、担当監督員が行使

する権限を委任する。 

 

 
注 人事異動があった場合の通知については、打合せ簿等で処理する。 

 
 

 



現行様式 一部改訂様式 備  考 

 
様式第３６ 

文書番号 

平成  年  月  日 

請負者名 ○○○○○○特定建設工事共同企業体 
              又は△△△株式会社 
代 表 者 ○○○○○  殿 

首都高速道路株式会社 
○○○○局  
○○○○グループ○○マネージャー 

    ○○○○○○○     印 
 

現 場 監 督 変 更 委 任 通 知 書  

工事名                             

 

 

 平成    年    月    日付けで委任通知した上記工事の現場監督を下記のとおり変更したので、

土木工事共通仕様書1.1.15の規定により通知します。 

 

記 

 

 1 ．工事施行に係る管理業務 

① 受託者名        ○○○○○○ 

② 管理者氏名       ○○ ○○ 

③ 委任の内容        契約書類に定める現場職員の権限のうち、担当監督員が行使

する権限を委任する。 

 

 2 ．工事施行管理業務 

① 請負者名        ○○○○○○ 

② 施行管理員氏名     ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

③ 委託の内容       契約書類に定める現場職員の権限のうち、担当監督員が行使

する権限を委任する。 
 

 
 

 
様式第３６ 

文書番号 

平成  年  月  日 

請負者名 ○○○○○○特定建設工事共同企業体 
              又は△△△株式会社 
代 表 者 ○○○○○  殿 

首都高速道路株式会社 
○○○○局  
○○○○グループ○○マネージャー 

    ○○○○○○○     印 
 

現 場 監 督 変 更 委 任 通 知 書  

工事名                             

 

 

 平成    年    月    日付けで委任通知した上記工事の現場監督を下記のとおり変更したの

で、土木工事共通仕様書1.1.15の規定により通知します。 

 

記 

 

 1 ．工事施行に係る管理業務 

① 請負者名        ○○○○○○ 

② 管理技術者氏名       ○○ ○○ 

③ 施行管理員氏名       ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

                ○○ ○○ 

④ 委任の内容       契約書類に定める現場職員の権限のうち、担当監督員が行使

する権限を委任する。 

 
 

 
 
 

 



現行様式 一部改訂様式 備  考 

 
様式第５３ 

 

文書番号 

平成  年  月  日 

 

 
請負者名 ○○○○○○特定建設工事共同企業体 

              又は△△△株式会社 
代 表 者 ○○○○○  殿 

 
首都高速道路株式会社 
 ○○○○局長 
  ○○○○ （総括監督員氏名）印 
 

 

工 事 中 止 指 示 書 

 
工  事  名 
 
 

 

 上記工事について、工事請負契約書第20条の規定に基づき下記により工事を一時中止するので 

指示します。 

 

記 
 1 ．工事中止する範囲 
 
 2 ．工事中止理由 
 
 
 
 
 
 

 
 
 3 ．工事中止期間     平成  年  月  日から 
 
             平成  年  月  日まで 
 
 4 ．その他特記事項 

 
 
 

 
様式第５３ 

 

文書番号 

平成  年  月  日 

 

 
請負者名 ○○○○○○特定建設工事共同企業体 

              又は△△△株式会社 
代 表 者 ○○○○○  殿 

 
首都高速道路株式会社 
 ○○○○局長 
  ○○○○ （総括監督員氏名）印 
 

 

工 事 中 止 通 知 書 

 
工  事  名 
 
 

 

 上記工事について、工事請負契約書第20条の規定に基づき下記により工事を一時中止するので

通知します。 

 

記 
 1 ．工事中止する範囲 
 
 2 ．工事中止理由 
 
 
 
 
 
 

 
 
 3 ．工事中止期間     平成  年  月  日から 
 
             平成  年  月  日まで 
 
 4 ．その他特記事項 

 
 
 

共通仕様書との整合 



現行様式 一部改訂様式 備  考 

 

 

 

 
様式 93 

 
 

新材料・新製品・新工法採用計画書 
 
 
 
工 事 名 

 
 
 
上記工事について、別添のとおり新材料・新製品・新工法採用計画書を提出します。 

 
 
 
 
 
平成  年  月  日 

 
 
 
 
首都高速道路株式会社 
  ○○○○局 

○○○グループ○○マネージャー 
    ○○○○○○  殿 
 
 
 

請負者名  ○○○○○○特定建設工事共同企業体 
                                 又は△△△△株式会社 
                            現場代理人 ○○○○○   印 
 
 
 
 

 
 

共通仕様書の改訂によ

る新規追加 



 


